99年7月21日學生心理諮商與輔導中心98學年度第24次中心會議修正通過
109年11月5日學生心理諮商與輔導中心109學年度第4次中心會議修正通過

國立彰化師範大學學生心理諮商與輔導中心場地借用申請單
	申請單位
	
	申請人
	

	申請人e-mail
	
	聯絡電話
	

	門禁管理人簽章（活動時間為假日或夜間17:00過後，才須填寫）
	

	借用場地
	進德校區
	寶山校區

	
	□2F團體諮商室（納容納15人）
□4F團體諮商室（約容納40人）
	□團體諮商室（約容納15人）

	借用物品
	□1F大門門禁卡
□2F/4F大門鑰匙(擇一)
□4F團體諮商室鑰匙
□4F器材櫃鑰匙
□其他（器材類）                
	□4F大門鑰匙
□4F團體諮商室鑰匙
□其他（器材類）                

	使用事由
	

	使用對象
	
	人數
	 

	使用時間
	

	借用人(單位)於使用場地完畢後務必確認借用物品是否歸還、椅子或音響設備是否已復原、所有電源已關閉、現場垃圾已帶出、大門均已上鎖等逐項完成確認。未依上述規定致有意外或損毀發生之情事，責任歸屬借用人(單位)，除應承擔意外或損毀之賠償外，管理單位有權限制爾後之借用申請。若同意上述規定且無疑義，請簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	申請人簽名
申請日期
	   年    月    日
	申請人
單位主管核章
	

	學生心理諮商與輔導中心
承辦人核章
	   年    月    日
	學生心理諮商與輔導中心
主管核章　
	


借用注意事項：
1、 本空間以因應校內學生輔導工作為優先使用，爰借用時間如與本中心辦理活動時間衝突時，須以本中心使用為優先。
2、 遇假日或夜間17：00過後，須專人管理一樓刷卡門禁，以團體進出為原則，不得令非活動相關人士或非擁有持卡人進入大樓。借用本中心2樓及寶山校區團體諮商室須配合本中心上班時間。
三、借用音響設備須於活動前一天至本中心試用，活動期間若有公物損壞遺失，借用單位須配合辦理調查、賠償等事宜，使用後應立即歸還借用物品，如遇假日應於借用期間結束後第一個上班日歸還。
四、進入場地須脫鞋並不得攜帶飲料食物。
五、借用人員於活動結束後，應負責將場地恢復整齊乾淨，並將所使用設備（例：冷氣、麥克風、音響等）關閉，方可離去。如有未能符合上述借用規定者，將列入下次借用申請之考量。
