國立彰化師範大學學生心理諮商與輔導中心場地借用管理辦法
99年7月21日學生心理諮商與輔導中心98學年度第24次中心會議通過
109年11月5日學生心理諮商與輔導中心109學年度第4次中心會議修正通過
一、學生心理諮商與輔導中心（以下簡稱本中心）團體諮商室使用目的，在提供本校學生輔導工作之推動及相關課程之使用。為使團體諮商室能有效運用並妥善維護，特訂立場地借用管理辦法（以下簡稱本辦法）。
二、申請程序：
(一)本校學生及教職員工因輔導工作或相關課程須借用時，由任課教師或單位行政人員向本中心提出申請。
(二)整學期團體諮商室之預約，須由任課教師或系所行政人員於每學期排課結束前(依教務處規定辦理)向本中心提出申請。
上述申請時均須檢送「場地借用申請單」。借用時間如與本中心辦理活動時間衝突時，均須以本中心活動為優先。
 (三)使用期間超過三日以上，將提本中心會議討論通過後方得借用。
三、相關規定：
(一)借用單位應於當天活動開始前向本中心借用門禁卡片、鑰匙，並於前一天至本中心試用音響設備，使用後應立即歸還借用物品；如遇假日或夜間17:00過後，須專人管理一樓刷卡門禁，以團體進出為原則，不得令非活動相關人士或非擁有持卡人進入大樓，並於借用期間結束後第一個上班日歸還；借用本中心2樓團體諮商室及寶山校區團體諮商室時，須配合本中心上班時間。
    (二)活動期間若有公物損壞遺失，借用單位須配合辦理調查、賠償等事宜。
    (三)進入場地時須脫鞋及不得攜帶飲料食物。
    (四)借用單位於活動結束後，應負責將場地恢復整齊乾淨，並將所使用設備
        （例：冷氣、麥克風、音響等）關閉，方可離去。
　　(五)如有未能符合上述借用規定者，將列入下次借用申請之考量。
四、本規則如有未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。
五、本辦法經中心會議通過，陳請校長核定後實施，修訂時亦同。
